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9. Indkøb
9.1. Formål 

Formålet med denne procedure er at sikre, at alle indkøbte materialer, komponenter og tjenesteydelser er korrekte i forhold til den påtænkte anvendelse og at sikre, at lager​styringen er effektiv i forhold til det serviceniveau, som virksomheden ønsker af opretholde. 

9.2. Gyldighedsområde

Alle indkøbte materialer, komponenter og tjenesteydelser, som kan påvirke el-sikkerheden i forbindelse med autorisationskrævende el-arbejde.
9.3. Baggrund
SKS-krav 3.6.

9.4. Ansvar

Virksomheden er ansvarlig for, at nærværende retningslinjer for indkøb og lagerstyring er indført, bliver overholdt og vedligeholdt. 
Den autoriserede er ansvarlig for, at indkøbte materialer, komponenter og tjenesteydelser er korrekte i forhold til den påtænkte anvendelse. 

Den autoriserede kan bemyndige medarbejdere til at foretage vurderingen i forhold til den tænkte anvendelse, se procedure for ”Ansvar og beføjelser generelt”. 

9.5. Gennemførelse / indhold

9.5.1. Godkendelse af materialer, komponenter og tjenesteydelser

Der må kun foretages indkøb af materialer, komponenter og tjenesteydelser, som er godkendt af den autoriserede eller af anden bemyndiget medarbejder. 

Oversigt over godkendte leverandører skal indgå i bilag E03 ”Registrering og resultater”.
9.5.2. Indkøbsspecifikation

Ved indkøb skal der foreligge en specifikation, der gør det muligt at kontrollere det indkøbte ved modtagelsen. 
Ved indkøb til projekt/opgave skal det være muligt at henføre bestilling og leverance til projekt/opgave. 

Indkøbsspecifikationer skal indgå i bilag E 03 ”Registreringer og resultater” som en del af opgavedokumentationen. 

9.5.3. Indkøb til centralt lager og servicevogne

Indkøb disponeres selvstændigt af lager- og servicemedarbejdere i henhold til bemyndigelse ud fra vedtagne politikker for lager og lager i servicevogne. Sikringen af korrekte indkøb i forhold til den påtænkte anvendelse sker i samråd med den autoriserede eller anden bemyndiget medarbejder. 

9.5.4. Indkøb af tjenesteydelser
Indkøb foretages på grundlag af specifikationer, som er godkendt af den autoriserede eller af anden bemyndiget medarbejder. 

9.5.5. Indkøb til projekt / opgave

Indkøb til en specifik anvendelse som er godkendt af den autoriserede eller af anden bemyndiget medarbejder. 

Indkøb til projekt/opgave skal indgå i bilag E03 ”Registreringer og resultater” som en del af opgavedokumentationen. 

9.5.6. Lagerstyring (frivillig ikke SKS-krav)
Styringen sikrer, at materialer er til stede i et omfang, så det ønskede serviceniveau kan opretholdes, og sikrer samtidig, at installation og service sker ved anvendelse af korrekte og fejlfri materialer og komponenter. 
Lagerstyringsdokumenter skal indgå i bilag E03 ”Registreringer og resultater”.

9.6. Registrering vedrørende kvalitet

Denne procedure giver anledning til registreringer på følgende kvalitetsstyrings​blanketter:

Bilag E03 ”Registreringer og resultater”. 

9.7. Definitioner

9.8. Arkiv
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